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1. Autentificare

Pentru a se autentifica in platforma informatica de concurs utilizatorul cu rol de reprezentant
institutie va trebui sa se conecteze mai intai in Portalul eANFP si de acolo sa acceseze butonul
[Platforma concurs national] din sectiunea Instrumente de lucru.

Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Portal demanagemental funcilor publices: al functionaniior publici

BINE ATI VENIT IN PORTALUL EANFP

Figura 1 Butonul [Platforma concurs national]

‘éAtent,ie: Pentru a se putea conecta in Platforma de informatica de concurs este necesar ca
reprezentantul institutiei sa aiba in prealabil cont creat in Platforma informatica de concurs cu
aceeasi adresa de mail pe care o utilizeaza la conectarea in eANFP.

2. Adaugare plan de recrutare si promovare propriu

Dupa accesarea cu succes a Platformei informatice de concurs din Portalul eANFP, reprezentantul
institutiei va putea adauga un plan de recrutare si promovare din sectiunea Plan de recrutare si
promovare propriu.
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2.1.Adaugare plan de recrutare si promovare

Au apérut urmétoarele erori de validare

o e r—

Figura 2 Mesaj eroare perioadd de raportare activa

Reprezentantul institutiei va putea adauga un plan de recrutare si promovare din sectiunea Plan
de recrutare si promovare propriu, apasand butonul [Adauga plan].

¢ Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Platforma Informatica de Cancuk

RECRUTARE SI PROMOVARE 1@ > Plan de recrutare si promovare propriu
w
o :
promovare propriu ) .
- Planuri de recrutare si promovare
gp Plan de recrutare si v
promovare aprobat — arhiva
+ Adauga plan
concurs
1z Administrare coneursur pe Institutie 7| Campanie de raportare 1| status T} Modificatla 1|
P
4= Evaluare coneursur [ ] [ - l ls“‘“ “
RAPORT FINAL
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ADMINISTRATIA NATI(}NALA A REZERVELOR DE STAT
1 PROBLEME SPECIALE- UT 515 27.102025- 28.10.2025 29102025 @ @
ADMINISTRATIA NATIONALA A REZERVELOR DE STAT
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Figura 3 Adaugd plan
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Imediat dupa apasarea butonului [Adauga plan] se va deschide fereastra cu detaliile planului de
recrutare si promovare propriu ce vor fi completate automat de catre platforma informatica de
concurs, anume perioada campaniei de raportare si numele institutiei.

Adauga plan

c N
{quzms-isﬂ 2025

Institutie*
[ ADMINISTRATIA NATI(}NAUi /A REZERVELOR DE STAT $1 PROBLEME SPECIALE-UT 515

X Anuleaza || (EVAEEITEZ]

Figura 4 Detaliile planului de recrutare si promovare

Dupa ce se va apasa butonul [Salveaza], planul va aparea in lista cu statusul /n lucru.

Agentia National a Functionarilor Publici

Platforma Informaticé de Concurs

RECRUTARE $1 PROMOVARE @ > Plan de recrutare si promovare propriu
W Plan de recrutare si
promovare propriu
Planuri de recrutare si promovare
w Flan de recrutare si r
promovare aprobat - arhiva
+ Adaugi plan
CONCURS
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Figura 5 Plan de recrutare si promovare - status In lucru
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Modificarea detaliilor institutiei se poate face cu ajutorul butonului [Vizualizeaza] din partea
dreapta, iar apoi din sectiunea detalii, se va apasa butonul [Modifica detalii institutie]. Aceste
detalii pot fi modificate oricand daci statusul concursului este Tn lucru.

Modifica detalii institutie

Nume

respol

0736534665

utilizator@gmail.com

[
P
[

[

Figura 6 Modificad detalii institutie
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2.2.Posturi

in sectiunile Recrutare - Executie, Recrutare - Conducere, Recrutare - Inalti Functionari Publici
si Promovare - Conducere, reprezentantul institutiei poate adauga un post cu ajutorul butonului
[+Adauga post]. Apoi trebuie sa completeze toate rubricile aferente si sa apese butonul
[Salveazal].

@Jgé post - Functie publica de executie

Tip compartiment *
tip compartiment

denumire

funclle

[ Denumire compartiment *

1D Post
[ 234566

Previzionat pentru : : Semestiul®
vacantare Da Semestrul 1 v

X Anuleazd + Salveazd

|
l
l
l
l

Figura 7 Adaugd post

Tn cazul in care reprezentantul institutiei doreste sa adauge mai multe posturi in cadrul aceluiasi
plan de recrutare si promovare, acesta trebuie sa acceseze de fiecare data butonul ”Adauga
post” pentru fiecare functie in parte.
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3. Validare plan de recrutare si promovare

Dupa completarea si verificarea tuturor sectiunilor, reprezentantul institutiei va accesa butonul
[Valideaza plan] din sectiunea Detalii si apoi genereaza documentul in format pdf.

Validare plan de recrutare

Doriti sa validati datele din Planul de recrutare?
Datele introduse nuvor mai putea fi modificate. PDF generat va trebui

electronic si incércat in platform3.
PN | () Genereazi PDF

Figura 8 Valideazd plan si genereazd PDF

Documentul generat trebuie descarcat si asumat prin semnatura electronica de catre
conducatorul institutiei.

Documente

&, Descarcé toate

Tipul documentului 7] Generatla 1| Denumire || incarcatla |5
Plan de recrutare si adresé de inaintare 24.11.2025,16:41 Plan_de_recrutare pdf - @ e
1 ’ > 1-1din

Figura 9 Descdrcare plan de recrutare
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Documente

, Descarc toate
Tipul documentului 1| Generatla 1) Denumire T incireatla |£

Plan de recrutare 04.11.2025,11:44 Plan_de_recrutare_semnat pdf 04.11.2025,11:46 @ e ,L
Plan de recrutare 04112025, 1144 Plan_de.recrutare pf - @ 9 i

Figura 10 Plan de recrutare semnat si incdrcat

Medificare plan de recrutare

Doriti s3 modificati Planul de recrutare?
A D PDF generate i cele incé vor fi gterse automat.

NI - Modifich

Figura 11 Modificd plan
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In cazul in care se incearcd incarcarea unei versiuni precedente a planului sau planul nu este
semnat electronic, platforma va atentiona utilizatorul prin mesaje de eroare.

incércare documente semnate electronic X

Documentul incarcat nu indeplineste criteriile de validare.

& + Documentulincércat nu corespunde documentului generat de platform. VA rugam sA va asigurati cd acesta nu a fost madificat in niciun el (imprimat, scanat, copiat).
+ Documentul nu este semnat electronic (semndturile olograf nu sunt acceptate).

N

X Anuleaz

Figura 12 Erori incdrcare plan de recrutare

Dupa incarcarea planului de recrutare si promovare, semnat, statusul va trece automat in
Finalizat, iar la incheierea perioadei de raportare statusul se va schimba automat in Concurs pe
post.

¢ Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Platforma Informatica de Concurs

RECRUTARE §1 PROMOVARE it > Plan de recrutare si promovare propriu

o Plan de recrutare si
promovare propriu

Planuri de recrutare si promovare
g Plande recntaresi v

promovare aprobat - arhiva
+ Adaug plan

CONCURS

= Administrare concursuri pe Institutie 1] Campanie de raportare 1| Status 1] Modificatla 1|

= post

#= Evaluare concursuri ‘ ‘ ‘ v ‘ ‘ Status v

RAPORT FINAL

3 Raport final concursuri N NALM REZERVELORDESTAT 3103 5025-31.08.2025 24112028 [c) @

ADMINISTRATIA NATIONALA A REZERVELOR DE STAT
1 PROBLEME SPECIALE-UT 515 27.10.2025-28:10.2025 29.102025 [y

ADMINISTRATIA NA]'IUMALE A REZERVELOR DE STAT

§1 PROBLEME SPECIALE-UT 515 29102025 21.11.2025 24112025 [y @

ADMINISTRATIA NATIONAL A REZERVELOR DE STAT

51 PROBLEVE SPECIALE.UT 515 24112005 -29.11.2025 FINALIZAT 24112005 D -
1 1-4dnd |0 v ‘

Figura 13 Status Finalizat
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4. Invalidare plan de recrutare si promovare

In cazul in care dupa incircarea planului de recrutare semnat, se constatd totusi anumite
nereguli de catre reprezentantul institutiei, se poate invalida planul cu ajutorul butonului
[Invalideaza plan], dar nu mai tarziu de termenul limita.

¢ Agentia Nationalé a Functionarilor Publici

Platforma Informatica de Concurs

RECRUTARE S| PROMOVARE 1 > Plan de recrutare si iu > T “’“,"’“"iiA REZERVELOR DE STAT $I PROBLEME SPECIALE- UT 515
Planarecntare
- :
promovare propri . . N
Plan de recrutare si promovare - ADMINISTRATIA NATIONALA A REZERVELOR DE STAT $| PROBLEME SPECIALE- UT 515 Termen imité: 29.1.2025
Plan de recrutare si
o Al s
promovare aprobat - arhiva 7 . o Q nali Functionari Publiei
concurs
1= Administrare concursuri pe Ja)) |/ Modifica detaliinstitufie
e
7= Evaluare concursuri Detalii instilul.ia
RAR ERAL Nume si prenume persoan responsabila Functie persoand responsabila
[0 Raport final concursuri responsabil nume functie responsabil
Telefon compartiment resurse umane E-mail compartiment resurse umane
0736534665 utilizator@gmail.com
Documente
Tipul documentului 1] Generatla 1| Denumire T| incércat la 1
Plan de recrutare i adresé de inaintare 24.11.2025,16:41 Plan_de_recrutare_semnat pdf 24112025, 16:57 G 9 ﬁ,
Plan de recrutare si adresd de inaintare 24.11.2025,16:41 Plan_de_recrutare pdf - @ 9 d

Figura 14 Invalideaza plan
Dupa apasarea butonului [Invalideaza plan] se va putea completa motivul invalidarii.

plan de recrutare si promovare

Motivul invalidirii este. |

Figura 15 Motiv invalidare plan
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Dupa apasarea butonului [Invalideaza plan] si motivarea acestei actiuni, se va incarca adresa
de invalidare semnata electronic iar statusul se va schimba automat in Invalidat. Daca un plan
de recrutare si promovare va ramane in status invalidat pana la finalul perioadei de raportare,
statusul planului se va schimba apoi automat in Arhivat.

¢ Agentia Nationala a Functionarilor Publici

RECRUTARE $1 PROMOVARE

p Plan de recnutare i
promovare propriu

g Plande recrutare si
promovare aprobat — arhiva

CONCURS
1= Administrare concursuri pe
£2 Evaluare concursuri

RAPORT FINAL

(0 Raport final concursuri

Platforma Informatica de Concurs

i > Plan de recrutare i promovare propriu > ADMINISTRATIA NATIONALA A REZERVELOR DE STAT $I PROBLEME SPECIALE- UT 515

Plan de recrutare si promovare - ADMINISTRATIA NATIONALA A REZERVELOR DE STAT $I PROBLEME SPECIALE- UT 515

1 Recrutare - Executie [l Recrutare - Conducere @ Recrutare - inaHi Functionari Publici " Promovare - Conducere & Inapoii la lista

PA ST 4 Modificd detalii institutie

Detalii institutie

Nume si prenume persoan responsabila %

Functie persoans responsabils
responsabil nume:

functie responsabil
Telefon compartiment resurse umane

E-mail compartiment resurse umane
0736534665

utilizator@gmail.com

Documente
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Tipul documentului 1|
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Generatla T| Denumire 1] incircat la 1=

24.11.2025,17.01 Adresa_de_invalidare_semnata pdf

| Adres3 de invalidare 24.11.2025,17:38

00|
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Plan de recrutare si adresa de inaintare 24.11.2025, 16:41 Plan_de_recrutare_semnat.pdf 24.11.2025, 16:57
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Plan de recrutare si adresa de inaintare 24.11.2025, 16:41 Plan_de_recrutare.pdf

Adres3 de invalidare 24.11.2025, 17.01 Adresa_de_invalidare.pdf
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1 1-4din4
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Figura 16 Status Invalidat

Agentia National a Functionarilor Publici

Platforma Informaticd de Concurs

RECRUTARE SI PROMOVARE

Plan de recrutare i
promovare propriu

o Plan de recrutare si
promovare aprobat - arhivd

CONCURS

1= Administrare concursuri pe
= post

#Z Evaluare concursuri

RAPORT FINAL

(I Raport final concursuri

@ > Plan de recrutare i promovare propriu

Planuri de recrutare si promovare

+ Adaugi plan

Institutie 1|
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ADMINISTRATIA NATIONALA A REZERVELOR DE STAT

S PROBLEVE SPECIALE-UT 515 27.10.2025- 28.10.2025 [ ARsivar | 29102025 © Bl
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1 PROBLEME SPECIALE-UT 515 28102025 21.11.2005 24712025 © Bl
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Figura 17 Status Arhivat
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5. Glosar pictograme/butoane

Setari

Vizualizeaza

Completeaza formularul/Vizualizeaza detalii si
rezultate

Vizualizeaza

&
@ Modifica

Descarca documente

incarca documente

Vezi lista documente

Qameni Competeni Pentru Flomania 13

~Continutul acestui material nu reprezinté in mod obligatoriu pozitia oficiald a Uniunii Europene sau a Guvernului Roméniei”

»PNRR. Finantat de Uniunea Europeana - UrmatoareaGeneratieUE”
https://mfe.gov.ro/pnrr www.facebook.com/PNRROficial www.concurs-national.anfp.gov.ro




EEE Finantatde
W Uniunea Europeana
i NextGenerationEU

+PNRR: Fonduri pentru Roméania moderna si reformata!”

>I » | Planul National
de Redresare si Rezilienta

»PNRR. Finantat de Uniunea Europeana - UrmatoareaGeneratieUE”

Jalon nr. 416 PNRR ,,Concurs pilot si organizarea concursului national de recrutare a
functionarilor publici”

Agentia Nationala a Functionarilor Publici

Adresa: Bulevardul Mircea Voda, Nr. 44, tronsonul lll, intrarea C, sectorul 3, cod postal
030669, Bucuresti

Email: concurs-national@anfp.gov.ro
Telefon: 0374 112 758
0374 112 783
0374 112 815
Web: https://mfe.gov.ro/pnrr/
Facebook: https://www.facebook.com/PNRROficial/

»Continutul acestui material nu reprezinta in mod obligatoriu pozitia oficiala
a Uniunii Europene sau a Guvernului Romaniei.”

Material distribuit gratuit
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